PRAVILNIK O FINANCNO — MATERIALNEM
POSLOVANJU RSR

1. SPLOSNA DOLOCILA

1. ¢len
Racunovodstvo zagotavlja podatke in informacije, katerih podlaga so podatki, o
poslovni in finan¢ni uspesnosti drustva. Pole tega zagotavlja tudi podatke in
informacije o premoZenjskem in finanénem stanju, ki so namenjene tako
notranjim, kot tudi zunanjim uporabnikom informacij.

2. ¢len

Ta Pravilnik ureja organiziranost in delovanje raCunovodstva za Drustvo
tabornikov, Rod snezniskih rusevcev, Bazoviska cesta 8, 6250 Ilirska Bistrica.

3. ¢len

Drustvo uposteva pri pripravi racunovodskih izkazov temeljni racunovodski
predpostavki.

Temeljni racunovodski predpostavki sta upoStevanje nastanka poslovnih
dogodkov in upoStevanje asovne neomejenosti delovanja.

Pri izdelavi rafunovodskih izkazov mora druStvo upoStevati kakovostne
znacilnosti razumljivosti, ustreznosti, zanesljivosti in primerljivosti.

Poslovodstvo druStva upoSteva pri izbiranju ra¢unovodskih usmeritev in
odlo¢anju o njihovi uporabi tri zahteve, ki jth mora druStvo upostevati tudi pri

1izdelavi rac¢unovodskih izkazov.

Prva zahteva je previdnost, druga je prednost vsebine pred obliko in tretja
pomembnost.

4. ¢len

Racunovodstvo pripravlja podatke za notranje in zunanje uporabnike.
Notranji uporabniki racunovodskih informacij so skladno s SRS:

* predsednik drustva
* (lani drustva



Zunanji uporabniki ra¢unovodskih informacij so:
* dobavitelji
* kupci
* posojilodajalci
* drzava
* javnost

5. ¢len

Ta Pravilnik ureja tisti del raCunovodstva, katerega kon¢na stopnja je dajanje
ra¢unovodskih podatkov in informacij zunanjim in notranjim uporabnikom.

6. ¢len

V posameznih poglavjih tega pravilnika se obravnavajo:
* splosne dolocbe,
* organiziranost in nacin vodenja raCunovodstva,
* knjigovodske listine in poslovne knjige,
* popis sredstev in obveznosti do njihovih virov,
* raCunovodski izkazi s pojasnili in poslovna porocila,
* hranjenje knjigovodskih listin, poslovnih knjig in letnih poro¢il,
* izkazovanje in vrednotenje postavk v raCunovodskih izkazih,
* konc¢ne dolocbe

7. ¢len

VpraSanja, ki jih ne ureja ta Pravilnik, se reSujejo v skladu s SRS in predpisi.

2. ORGANIZIRANOST IN NACIN VODENJA
RACUNOVODSTVA

8. ¢len

Racunovodstvo drustva je organizirano pri zunanjem izvajalcu: Egida d.o.o.,
Spodnje Pirni¢e 18d, 1215 Medvode, s katerim ima druStvo sklenjeno pogodbo
o izvajanju racunovodskih del. 1zvajalec izvaja pogodbene obveznosti:

* racunovodstva glavne knjige na podlagi mesecno dostavljenih
verodostojnih knjigovodskih listin in prevzema odgovornost za njihovo
pravilno evidentiranje,

* racunovodstvo osnovnih sredstev, na podlagi verodostojnih knjigovodskih
listin

* racunovodstvo terjatev in obveznosti.



Drustvo samo opravlja materialno ra¢unovodstvo in blagovno raCunovodstvo.
9. ¢len

Stroski drustva se nacrtujejo in spremljajo po stroSkovnih mestih. Stroskovna
mesta so opredeljena v prilogi 1. tega Pravilnika.

10. ¢len

Dela in naloge ter odgovornosti zunanjih izvajalcev so opredeljeni v pogodbi, ki
je priloga 2. tega Pravilnika.

3. KNJIGOVODSKE LISTINE IN POSLOVNE KNJIGE

3.1 KNJIGOVODSKE LISTINE

11. ¢len

Knjigovodske listine se sestavi za vsak poslovni dogodek, ki v zvezi s
poslovanjem drustva vpliva na spremembe sredstev ali obveznosti do virov
sredstev, vpliva na nastajanje odhodkov ali prihodkov. DruStvo nima
zunajbilan¢nih evidenc.

Drustvo v ta namen uporablja notranje in zunanje knjigovodske listine.
Seznam notranjih in zunanjih knjigovodskih listin, ki jih drustvo uporablja
sta navedeni v prilogi 3. tega Pravilnika.

12. ¢len

Izvirne knjigovodske listine o poslovnem dogodku se sestavljajo na kraju in
v Casu nastanka poslovnega dogodka.
Izvirne knjigovodske listine vsebujejo:

* podatke o drustvu

* podatke o poslovnem dogodku

* v denarju izrazen obseg sprememb, ki so posledica poslovnega

dogodke
* podatke o kraju in datumu izdaje knjigovodske listine ter
* opredelitve oseb, pooblascenih za podpisovanje knjigovodskih listin



13. ¢len

Vse knjigovodske listine, ki jih drustvo prejme iz zunanjega okolja, mora
pregledati in likvidirati predsednik oziroma stareSina druStva.

3.2 POSLOVNE KNJIGE

14. ¢len

Drustvo je =zaupalo vodenje poslovnih knjig po sistemu dvostavnega
knjigovodstva racunovodskem servisu Egida d.o.o., Spodnje Pirni¢e 18d, 1215
Medvode.

Poslovne knjige se vodijo ra¢unalnisko.

15. ¢len

Temeljni poslovni knjigi, ki ju drustvo vodi sta:
* dnevnik glavne knjige in
* glavna knjiga (kontna knjiga)

Pomozne knjige so analiticne evidence in predstavljajo raz€lenitev temeljnih
kontov glavne knjige. DrusStvo vodi naslednje pomozne knjige:
* knjigovodstvo osnovnih sredstev
* saldakonti kupcev
* saldakonti dobaviteljev
* blagajna
16. ¢len

Drustvo uporablja razporeditev kontov v glavni knjigi na vnaprej pripravljenem
kontnem nacrtu. Kontni nacrt predpiSe zunanji izvajalec v skladu s predpisanim
kontnim okvirjem za drustva (2006) (Ur. 1. RS, §t. 9/2006, dne 27. 01. 2006).

17. ¢len

Poslovne knjige se odpirajo in zakljuCujejo vsako poslovno leto. Izjemi sta
register opredmetenih osnovnih sredstev in analiticna evidenca osnovnih
sredstev. Ti poslovni knjigi sta odprti in se vodita, dokler se opredmetena
osnovna sredstva uporabljajo.

Poslovne knjige se zakljucujejo konec poslovnega leta, ko so zakljuCena vsa
knjizenja in so opravljena kontroliranja izkazanih stan;j.



Temeljni poslovni knjigi vodeni rac¢unalnisko je potrebno konec poslovnega leta
zakljuciti, natisniti in shraniti.

Zakljucitev temeljnih knjig ter pomoznih poslovnih knjig podpiSeta predsednik

oziroma stareSina drustva in odgovorna oseba pri zunanjem izvajalcu.

4. USKLAJEVANJE POSLOVNIH KNJIG TER POPIS
SREDSTEYV IN OBVEZNOSTI DO VIROV SREDSTEV

4.1 USKLAJEVANJE POSLOVNIH KNJIG

18. ¢len
Drustvo je dolzno najmanj enkrat letno uskladiti temeljni in pomozne poslovne
knjige. Drustvo uskladi pomozne poslovne knjige z dejanskimi stanji sredstev
ali obveznosti do njihovih virov, ki jih posamezna poslovna knjiga izkazuje,
nato pa se pomozna knjiga uskladi Se s temeljnim kontom glavne knjige, ki ga
razClenjuje.

Drustvo uskladi poslovne knjige z dejanskim stanjem sredstev in z obveznostmi
do njithovih virov na podlagi inventurnih zapisnikov najmanj enkrat letno.

4.2 POPIS SREDSTEV IN OBVEZNOSTI DO NJIHOV
VIROV

19. ¢len
Popis sredstev in obveznosti do njihovih virov je opredeljen v Pravilniku o
popisu, ki je priloga tega Pravilnika.
5. RACUNOVODSKI IZKAZI S POJASNILI TER
POSLOVNA POROCILA
20. ¢len
Poslovno leto je enako koledarskemu letu.

Letno porocilo je sestavljeno iz bilance stanja in izkaza poslovnega izida. (SRS
33 drustva).



Drustvo izdeluje temeljne raunovodske izkaze, navedene v vsebini letnega
porocila. Izkazi se izdelujejo v skladu z ZGD in SRS 33.

6. HRANJENJE KNJIGOVODSKIH LISTIN, POSLOVNIH
KNJIG IN LETNIH POROCIL

21. ¢len

Drustvo hrani knjigovodske listine:

* Letne raCunovodske izkaze in konc¢ne obraCune pla¢ zaposlencev, ter
izplaCilne liste za obdobje, za katerega ni kon¢nih obracunov pla¢ —
TRAIJNO.

* Knjigovodske listine, ki so vezane na obracun DDV — DESET LET.

* Knjigovodske listine na podlagi katerih se knjizi, in z zakonom
predpisane listine se hranijo — PET LET.

* Knjigovodske listine plaCilnega prometa — transakcijskih racunov se
hranijo — TRI LETA.

Drustvo hrani knjigovodske listine v originalni papirni obliki. Knjigovodske
listine se hranijo na sedeZu zunanjega izvajalca.

Po zaklju€ku poslovnega leta pa se prenesejo knjigovodske listine v hrambo
predsednika oziroma stareSine druStva.

22. ¢len

Drustvo hrani poslovne knjige:
* Glavno knjigo in dnevnik glavne knjige — PRAVILOMA TRAIJNI
(DESET LET)
* Pomozne poslovne knjige — PET LET ali DESET LET (vezane na ddv)

23. ¢len

Drustvo je dolzno hraniti letna porocila v skladu z veljavno zakonodajo —
TRAJNO.



VREDNOTENJE IN IZKAZOVANJE EKONOMSKIH
KATEGORLJ

7.1. OPREDMETENA OSNOVNA SREDSTVA

Drustvo obvezno razclenjuje posamezne postavke opredmetenih osnovnih
sredstev v skladu s SRS 34.

24. ¢len

Drustvo samostojno doloc¢a letne amortizacijske stopnje glede na dobo
koristnosti posameznega opredmetenega osnovnega sredstva. Dobo koristnosti
oz. predvideno zivljenjsko dobo dolo¢imo glede na:

* pri¢akovano fizi¢no izrabo,

* pri¢akovano ekonomsko staranje,

* pri¢akovano tehni¢no staranje,

* pricakovane zakonske in druge omejitve uporabe.

Kot dobo koristnosti oz. predvideno zivljenjsko dobo se dolo¢i tisto, ki je po teh
Stirth merilih najkrajsa.

Dobo koristnosti in ocenjeno preostalo vrednost posamicnega opredmetenega
osnovnega sredstva doloci predsednik drustva v pisni obliki.

Pooblasc¢ena oseba (predsednik oziroma stareSina druStva) je dolzna obcCasno
presojati dobo koristnosti opredmetenih osnovnih sredstev, amortizacijske
stopnje pa glede na to preracuna na sedanje in bodo¢a obdobja, v kolikor so
pricakovanja bistveno drugac¢na od ocen. UCinki sprememb se opiSejo v porocilu
obraCunskega obdobja, v katerem so nastali.

Amortizacijski stroSki so zneski popravkov vrednosti osnovnih sredstev, razen
dela, ki se nanasa na prevrednotenje in se krije v breme posebnega
prevrednotovalnega popravka druStvenega sklada. Podatka o tej postavki ni, ¢e
drustvo oblikuje popravke vrednosti osnovnih sredstev v breme sklada osnovnih
sredstev, torej Ce je za znesek nabavne vrednosti pridobljenega osnovnega
sredstva obremenilo stroSke investiranja in za isti znesek oblikovalo sklad
osnovnih sredstev.

25. ¢len

DruStvo uporablja za obracun amortizacije enakomerno c¢asovno metodo.
Amortizacija se obracunava v obdobjih dolo¢enih za izdelavo ra¢unovodskih



obraCunov (mesec¢no, trimesecno, polletno). Konec poslovnega leta se izdela
kon¢ni letni obracun amortizacije, ki nadomesti vse medletne obracune.

Amortizacija opredmetenih sredstev se obracunava posamicno.

Pricetek uporabe vsakega posamicnega opredmetenega osnovnega sredstva
dolo¢i predsednik oziroma stareSina drustva ob njegovi nabavi.

Drustvo med opredmetenimi osnovnimi sredstvi evidentira tudi drobni inventar
z dobo uporabnosti daljSo od enega leta in kupno ceno 500 EUR. Drobni
inventar se evidentira in amortizira posamicno.

26. ¢len

Nabavno vrednost opredmetenega osnovnega sredstva sestavljajo:
* kupna cena po racunu dobavitelja,
* vsi odvisni stroSki povezani z nabavo opredmetenega osnovnega sredstva,
* vsi odvisni stroski povezani z usposobitvijo opredmetenega osnovnega
sredstva,
* obresti iz naslova namensko pridobljenih finan¢nih sredstev do trenutka
usposobitve opredmetenega osnovnega sredstva.

Drustvo loCeno izkazuje vsa opredmetena osnovna sredstva, ki jih je
pridobila s finanénim najemom.

Drustvo v primeru nezmoznosti uporabe (ve¢ja okvara) opredmetenega
osnovnega sredstva, ki je daljSe od enega meseca, to opredmeteno osnovno
sredstvo zacasno izlo¢€i iz uporabe in ga v tem €asu ne amortizira. Po odpravi
uporabi, pa ga ponovno prenese v uporabo in nadaljuje z obracunavanjem
amortizacije.

Drustvo na podlagi sklepa, ki ga predlaga predsednik oziroma stareSina
drustva, izloCi vsa tista opredmetena osnovna sredstva, ki so Se uporabna
vendar se zaradi vzroka navedenega v sklepu zacasno ali trajno ne
uporabljajo. Za ta opredmetena osnovna sredstva se ne obraCunava
amortizacija.

Drustvo na podlagi sklepa rodove uprave i1zlo¢i iz uporabe vsa Ze izrabljena
opredmetena osnovna sredstva, ki niso ve¢ uporabna v poslovnem procesu in
tudi tista, ki so trajno neuporabna zaradi poSkodb. Taks$na opredmetena
osnovna sredstva se ustrezno odtuji; odpelje na unicenje ali proda.



7.2. NEOPREDMETENA DOLGOROCNA SREDSTVA

27. ¢len

Drustvo samostojno dolo¢i letne amortizacijske stopnje glede na dobo
koristnosti neopredmetenega dolgoro¢nega sredstva. Dobo koristnosti
opredeli, in to s podpisom potrdi predsednik oziroma stareSina. Odgovorna
oseba je kasneje odgovorna tudi za presojanje koristnosti vsakega
neopredmetenega dolgorocnega sredstva.

Drustvo obracunava amortizacijo neopredmetenih dolgoro¢nih sredstev po
metodi enakomernega ¢asovnega amortiziranja. Amortizacija se obracunava
posamicno.

7.3. TERJATVE

28. ¢len

Predsednik oziroma stareSina za terjatve mora enkrat letno, in sicer pred sestavo
letnega obracuna poslovanja, preveriti ustreznost izkazane velikosti posamezne
terjatve. Vrednosti terjatev na dan bilance stanje se morajo presoditi in sporoc€iti
v racunovodstvo najkasneje do 30. januarja za potrebe izdelave racunovodskih
izkazov za preteklo poslovno leto.

Odpisi terjatev se evidentirajo na podlagi ustrezne dokazne listine (zavrnitev
potrditve stanja terjatev, sodna odlocba, sklep prisilne poravnave, sklep
steCajnega postopka itd.).

7.4. DENARNA SREDSTVA

29. ¢len

Drustvo vodi blagajno. Blagajniski maksimum se dolo¢i s posebnim sklepom
predsednika druStva.

Drustvo lo¢eno evidentira eurska sredstva in lo€eno devizna sredstva, ki jih ima
na transakcijskih racunih.



7.5. DOLGOROCNI DOLGOVI

30. ¢len

Drustvo lo€eno izkazuje dolgoro¢ne dolgove 1z poslovanja in lo¢eno dolgorocne
dolgove iz financiranja. Izkazovanje dolgoro¢nih dolgov je v skladu SRS 9.

Pooblas¢ena oseba najmanj enkrat letno, pred sestavljanjem letnih
raCunovodskih izkazov, presodi posSteno vrednost dolgoro¢nih dolgov in v
primeru, ko so knjigovodske vrednosti manjSe od ugotovljenih poStenih
vrednosti, pisno obvesti racunovodstvo o velikosti obvezne okrepitve
dolgoro¢nih dolgov.

Slabitve dolgoro¢nih dolgov drustvo ne ugotavlja tudi ne izkazuje.

Drustvo izkazuje kratkoro¢ne financne nalozbe v skladu s SRS 11 in ima izdelan
v skladu s tem tudi kontni nacrt.

Pooblas¢ena oseba najmanj enkrat letno, pred sestavljanjem letnih
raCunovodskih izkazov, presodi poSteno vrednost kratkoro¢nih dolgov in v
primeru, ko so knjigovodske vrednosti manjSe od ugotovljenih poStenih
vrednosti, pisno obvesti raCunovodstvo o velikosti obvezne okrepitve
kratkoro¢nih dolgov.

Slabitve kratkoro¢nih dolgov drustvo ne ugotavlja in tudi ne izkazuje.

7.6. KRATKOROCNE CASOVNE RAZMEJITVE
31. ¢len

Kratkoro¢ne Casovne razmejitve se oblikujejo kot aktivne ¢asovne razmejitve in
kot pasivne Casovne razmejitve.

Med aktivnimi casovnimi razmejitvami izkazujemo kratkorocno odlozene
stroSke in odhodke, ki bodo imeli vpliv na poslovne u¢inke prihodnjega leta, kar
je razvidno tudi iz knjigovodskih listin.

Ravno tako izkazujemo med aktivnimi Casovnimi razmejitvami tudi kratkoro¢no
nezaraCunane prihodke. V zvezi z njimi imamo ze oblikovane in izkazane
stroSke in odhodke, ravno tako vemo, komu so ti poslovni u¢inki namenjeni,
vendar jih Se nismo zaracunali.



Pasivne Casovne razmejitve se oblikujejo in izkazujejo kot kratkoro¢no vnapre;j
obracunani stroski in odhodki, ravno tako pa tu izkazujemo kratkoro¢no
odlozene prihodke.

Pasivne Casovne razmejitve za kratkoro€no vnaprej obracunane stroske in
odhodke se oblikujejo za tiste stroske in odhodke, ko se Ze nastali v poslovnem
letu, so ze vplivali na prodane poslovne ucinke, verodostojne knjigovodske
listine pa v poslovnem letu Se nismo prejeli.
Kratkoro¢no odlozeni prihodki pa so posledica Ze zaracunanih poslovnih
ucinkov, v zvezi s katerimi pa v poslovnem letu $e ne izkazujemo v celoti zanje
potrebnih stroSkov in odhodkov, ki pa so Ze upoStevani pri obracunu prodajne
cene.
7.7. STROSKI
32. ¢len

Vodja racunovodstva zagotavlja, tudi s sestavo ustreznega kontnega nacrta,
izkazovanje odhodkov v skladu s SRS 33.7.

Osnovna razdelitev odhodkov pa je na poslovne odhodke, financne odhodke in
izredne odhodke.
7.8. PRIHODKI
33. ¢len

Vodja raCunovodstva zagotavlja, tudi s sestavo ustreznega kontnega nacrta,
izkazovanje prihodkov v skladu s SRS.

Osnovna razdelitev prihodkov pa je na poslovne prihodke, finan¢ne prihodke in
izredne prihodke.



RACUNOVODSKO NADZIRANJE

34. ¢len
Drustvo i1zvaja racunovodski nadzor s kontroliranjem knjigovodskih listin in s
popisi sredstev ter obveznosti do njihovih virov. Odgovornost za izvajanje
racunovodskega nadzora prevzema nadzorni odbor drustva.
Osebe odgovorne za izvajanje racunovodskega nadzora pisno obvestijo

nadrejene o rezultatih raCunovodskega nadzora in izdelajo predlog za odpravo
morebitnih napak.

9. KONCNA DOLOCILA
35. ¢len

Vodja racunovodstva je pooblascen, da izdaja po potrebi podrobnejsa navodila o
izvajanju Pravilnika o finanénem in materialnem poslovanju.

Ta pravilnik pri¢ne veljati, ko ga sprejme ob¢ni zbor drustva

Kraj in datum: Ilirska Bistrica, 20. 02. 2009 Polona Celigoj
StareSina RSR



Priloga 1

StroSkovna mesta

Popis stroskovnih mest:

000 Splosno

001 Drustvene programske aktivnosti
002 Zunanje programske aktivnosti
003 Pridobitni del

004 Taborni dom

005 Skladisce

006 Crni dol

007 Taborjenje

008 Totem

e Al

Po potrebi bo drustvo sproti dodajalo nova stroskovna mesta.



Priloga 2

Dela in odgovornosti zunanjih izvajalcev

Notranje knjigovodske listine:
* Blagajna
* Temeljnice
* Banc¢ni izpiski
* Potni nalogi

Zunanje knjigovodske listine:
* Prejeti racuni
* Izdani racuni
* Bilanca stanja
* Izid poslovnega izida




Priloga 3

Popis sredstev in obveznosti
ZALOGE
Vse zaloge je treba popisati na dan oziroma po stanju 31.12.

e Zaloge blaga je treba popisati po maloprodajnih cenah (zaradi trgovskih evidenc) in
po zadnjih dokumentiranih nabavnih cenah (za izdelavo racunovodskih izkazov).

e Zaloge materiala je treba popisati po zadnjih dokumentiranih nabavnih cenah, ki ne
smejo presegati Ciste iztrzljive vrednosti.

TERJATVE
Drustvo uskladi terjatve, preden jih popise.

* Terjatve do kupcev: terjatve do kupcev na dan 31.12. (to so racuni kupcem, izstavljeni
za opravljen promet do 31.12. in Se neporavnani), je treba popisati (St. racuna, ime
kupca, znesek, datum zapadlosti). To velja tudi za racune, ¢e jih boste izstavljali Se v
januarju za preteklo leto.

Ce so terjatve Ze zapadle (to pomeni, da je rok za njihovo plailo Ze potekel), jih
morajo kupci potrditi.

* Terjatve do dobaviteljev - te se pojavljajo v primeru, ¢e se dobaviteljem placa
predujem, pa do 31.12. Se ni prejetih placanih proizvodov ali storitev (oznaciti je treba
namen predujma - obratna ali osnovna sredstva!)

* Druge terjatve iz naslova danih posojil in druge.

OBVEZNOSTI

* Obveznosti do dobaviteljev: prav tako kot pri terjatvah, je treba popisati tudi
neplacane racune dobaviteljem

* Obveznosti do kupcev — ¢e kupci placajo avans za proizvode ali storitve, pa te Se niso
dobavljene oz. opravljene.

OSNOVNA SREDSTVA: osnovna sredstva se popiSe po stanju na dan 31.12.

DENARNA SREDSTVA: pri popisu denarnih sredstev je treba popisati gotovino v blagajni
in pa stanje na transakcijskem racunu - to je razvidno iz banc¢nega izpiska, kjer je stanje na
dan 31.12.



